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鋼板門維修保養手冊 
鋼板門檢查及保養手冊 

檢查類別 項目 內容 保養方法 

外觀檢查 a.門框、門

扇 

表面油漆是否脫落及生銹？ 

主要材料是否彎曲、變型損

傷？ 

門扇是否下垂？ 

以同性質之油漆作局部補漆。 

影響正常操作者，請通知原廠修理或

更換 

請定期檢查鉸鍊螺絲，如鬆脫則以螺

絲起子上緊螺絲即可，或通知原廠修

理。 

五金功能

檢查 

b.鉸鍊 

 

b.門鎖 

 

c.門弓器 

 

d.把手 

是否變型、鬆脫？ 

 

鑰匙無法開啟？ 

 

門扇關閉速度異常？ 

 

把手是否鬆動？ 

以螺絲起子上緊螺絲即可，如嚴重變

形則更換鉸鍊。 

先確認鑰匙無誤、無損傷及門鎖孔內

無異物，如有異物請先清除以鑰匙小

心開啟。 

調整門弓器之速度開關即可。 

以螺絲起子上緊螺絲即可 

五金功能

檢查 

e.天地栓 

 

f.門止器 

天地栓之圓棒脫落或無作

動？ 

門止器是否鬆動？ 

螺絲起子拆下天地栓本體及圓棒重

新安裝即可。 

重新安裝即可。 

動作檢查 a.開啟狀況 

 

b.關閉狀況 

鑰匙開啟是否正常？ 

 

門扇開啟時有卡住之狀況？ 

門扇關閉速度異常？ 

無法上鎖？ 

先確認鑰匙無誤及無損傷，以針車油

注入鎖孔，再以鑰匙開啟。 

將鉸鍊之螺絲，以螺絲起子上緊螺絲

即可 

調整門弓器之速度開關即可。 

檢查門鎖是否正常？門扇是否變

形？請通知原廠修理 

保養 每 3 個月 1

次 

鉸鍊、門鎖、門弓器、天地

栓 

在五金活動零件處施以針車油潤

滑，以螺絲起子上緊所有外露之螺

絲。 
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